
大连开放大学试卷评阅工作规定

（修订）

考试试卷评阅是考试工作的重要环节，为了做好大连开放大

学试卷评阅工作，提高考试试卷评阅工作的质量，做到公正、公

平，准确无误，特制定如下规定：

第一章 总则

第一条 大连开放大学试卷评阅工作由开放教育处统一安排，

集中评阅。评阅工作须在规定场所进行，工作人员必须佩带统一

标牌。

第二条 试卷评阅工作人员要坚持公平、公正的原则，认真

履行职责，忠于职守。

第二章 组织管理

第三条 组织机构

1.学校成立试卷评阅工作领导小组，统一指挥试卷评阅工作。

2.成立试卷评阅组，组织协调本组试卷评阅工作。按学科分

别成立答卷评阅组，各设组长 1人（具有本学科副高或以上职称），

报开放教育处备案。

3.试卷评阅人员按学校有关规定聘用。

4.凡本人或直系亲属中有本校学生者，不得参与试卷评阅。

第四条 管理要求

1.教务科要做好试卷评阅前的准备工作，包括试卷的验收、
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整理、编号等。

2.试卷评阅场所设置试卷保密室，设专人管理，试卷出、入

库要填写登记单。

3.质量检查组负责监督、检查试卷评阅工作。

第五条 试卷评阅

（一）试卷评阅人员资格

1.具有本科以上学历或中级以上职称，承担当学期课程教学

任务的相同或相关专业专、兼职教师。

2.工作责任心强，作风正派，坚持原则，遵守纪律。

（二）试卷评阅组组长职责

1.负责安排本组的试卷评阅工作及人员的分工。

2.组织评卷教师研究分析参考答案及评分标准，对试卷进行

试评，确定评分细则。

3.保证本组评阅进程和质量，组织解决评卷过程中出现的疑

难问题。

4.主持试卷分析和评阅工作总结，撰写试卷分析报告，对试

题、试卷和教学工作提出改进建议。

（三）试卷评阅工作要求

1.试卷评阅人员必须遵守纪律，保守机密；严格按照评分标

准及评分细则评阅试卷，做到宽严适度，标准一致，准确公允；

不得拆、撬试卷密封；不得撕下空白试卷；不得对卷面做任何改

动；评卷期间不会客、不查考生分数。保持试卷清洁。
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2.各试卷评阅组应根据参考答案和评分标准对试卷进行试

评，制定评分细则。参考答案、评分标准和评分细则是评定成绩

的依据，任何人不经开放教育直属学院审定不得随意修改。

3.试卷评阅原则上采用按题分组、多人流水作业方法评阅方

法，每本试卷至少由两人进行批阅，不得按试卷份数分人包干评

阅。

4.评卷一律使用红色的圆珠笔或签字笔。

5.一律采用阿拉伯数字记“得分”，不记“扣分”；所评结果

核对无误后，把得分记在题首得分栏处并签名，若更改“得分”

须阅卷人重新签名。

6.每本试卷评阅后评卷人应在封面的指定位置签名。

7.试卷评阅组应有专人负责统分、复核。统分、复核人要认

真检查各小题和大题得分，确认无漏评、漏登后，将全卷总分记

入卷首“总得分栏”内，总分只记整数（小数部分四舍五入）。

在封面的指定位置签名。“总得分栏”总分更改需开放教育直属

学院院长签字。

8.全部试卷评阅完成后，试卷评阅组组长要进行认真复查。

对成绩是 55-59 分的试卷要逐一进行认真、细致的复查，严防出

现错评、漏评、宽严不当等问题，复查更改处须由评阅组长签名。

9.对于阅卷中发现有明显标记的试卷，如用非黑或蓝色笔的

试卷（规定用铅笔试卷除外），在试卷密封线外书写考生信息，

或作其他标记等，应及时交评卷质量检查组鉴定，确属违纪的应
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在试卷上注明，并做出处理。

10.发现有雷同试卷，评卷人应立即向试卷评阅组组长报告。

由评卷质量检查组组织 3 名以上学科教师鉴定，确认雷同后按有

关规定处理。

11.对试卷装订不严、倒页、错页、缺页等，应及时交评卷

质量检查组处理。

12、已阅试卷应及时送回保密室。

13、试卷评阅工作结束后，各试卷评阅小组进行试卷分析和

评阅工作总结，并写出报告，对试题、试卷质量和教学工作提出

改进建议。

第六条 评卷质量检查

1.检查评卷组提供的标准答案，其得分点、评分细则是否正

确。

2.开具领取考卷通知单，仔细对照科目汇总表，做到不重不

漏。

3.每科需质检人员检查签字的卷本数量不少于总卷本数的

三分之一；若该科卷本数总量不足 10 本，则须全部检查；若该

科卷本数总量的三分之一不足 10 本，则须检查 10 本。

4.试卷检查主要内容：

（1）评卷是否按“得分”记载。

（2）是否按评分细则（得分点）合理给分。

（3）是否宽严适度、执行标准前后统一。
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（4）每道题得分改动是否有评卷教师签字，总分改动是否

有评卷教师和教学院长共同签字。

（5）是否有漏批、错批、漏合分、错合分现象。

（6）评卷一律使用红色的圆珠笔或签字笔，记分字迹工整、

清晰、规范、不涂改、不潦草。

（7）评卷采取流水作业，小科最少也须 2 人/每科。

5.若有异常情况，做好记录并及时通知质检负责人。

第七条 本规定由开放教育处负责解释。

第八条 本规定自公布之日起开始实施。


